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1.PROCESO/SUBPROCESO: Gestión Administrativa y Financiera/Presupuesto 

2. RESPONSABLE(S): Profesional Universitario de Presupuesto 

3. OBJETIVO: Discriminar los gastos de funcionamiento y las inversiones a nivel de proyectos. 

4. ALCANCE: 
Inicia con el Acuerdo sancionado por la Junta Directiva y termina con la 
parametrización de los ingresos y gastos para el manejo de los módulos de 
tesorería y contabilidad 

5. MARCO NORMATIVO: 
Manual de presupuesto. Ley de presupuesto de la vigencia Estatuto Orgánico 
de Presupuesto. 

 

6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO: 

 

NO DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES RESPONSABLE  REGISTRO 

1 

LIQUIDAR EL PRESUPUESTO. 

Luego de recibir por parte de la Junta Directiva el Gerente, el 

Acuerdo debidamente sancionado, se procede a la liquidación 

de los gastos de inversión a nivel de proyectos 

Gerente / 

Subgerente 

administrativo y 

Financiero 

Acuerdo de 

liquidación. 

2 
CARGAR EL PRESUPUESTO EN EL SISTEMA FINANCIERO. 

Cargar el presupuesto al sistema financiero, los presupuestos de 

ingresos y gastos de INDEPORTES CAUCA. 

Profesional 

Presupuesto 

Presupuesto de 

ingresos y Gastos 

de la entidad. 

3 

PARAMETRIZAR LOS INGRESOS Y GASTOS. 
Parametrizar los rubros de ingresos y gastos para el manejo de 
los módulos de tesorería, recaudos y contabilidad. De igual 
manera para la rendición de informes a los entes de control. 

Subgerente 

administrativo y 

Financiero 

Profesional 

Presupuesto 

Contabilidad 

Presupuesto de 

ingresos y 

Gastos de la 

entidad 

 

7. DOCUMENTACIÓN ASOCIADA: 

N/A 

 
8. TERMINOS Y DEFINICIONES: 

N/A 

 

9. CONTROL DE CAMBIOS: 

 

FECHA VERSION No CODIGO DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

2023/12/28 01 A-GF-PTP-PRO-011 Se crea el procedimiento  

 

ELABORO REVISO APROBO 

Orlando Zapata Duque 

Apoyo a Planeación 

COMITÉ INSTUTICIONAL DE 
GESTION Y DESEMPEÑO 

Francy Librada Jaramillo Piedrahita 
Gerente 
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