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CIUDAD:
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AREA O SITIO DE TRABAJO :

No.

ASPECTOS A VERIFICAR

CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES

SI [ NO | NA

1 PELIGROS BIOLOGICOS
1.1 |En el area de trabajo esta expuesto Virus, bacterias, hongos.
1.2 |El area esta libre de insectos y roedores.
1.3 |Los Servidores saben como usar y cuidar sus EPP.
2 PELIGROS FISICOS
La iluminaciéon se percibe adecuada para el tipo de labor a realizar
21 (Verificar presencia de sombras o deslumbramiento).
2.2 |Las luminarias estan en buen estado.
2.3 [Las condiciones de ventilacion del espacio se perciben adecuadas.
2.4 |Se percibe presencia de ruido que cause disconfort en el trabajador.
25 Ep el area el trabajador esta expuesto a temperaturas extremas (calor y
) frio)
2.6 |Eltrabajador percibe temperatura alta o baja que le genere Disconfort.
3 PELIGROS QUIMICOS
3.1 [El trabajador est expuesto a material particulado
3.2 |Los productos usados por el personal de servicios generales se
encuentran debidamente clasificados segun tipo de peligro.
3.3 |Los trabajadores saben como usar y cuidar sus EPP.
3.4 [Se exige al proveedor que todos los productos quimicos ingresen
debidamente etiquetados.
3.5 [Las sustancias quimicas se encuentran debidamente almacenadas
CONDICIONES DE SEGURIDAD
4 RIESGO MECANICO
4.1 |Equipos y herramientas de oficina en buen estado
4.2 |Archivo rodante en buen estado
4.3 |Muebles y estantes de la unidad se encuentran anclados y ajustados
4.4 |El puesto de trabajo no tiene superficies salientes
5 RIESGO ELECTRICOS
51 Ca_b!es eIécFricos en buen estado y debidamente entubados. (sin
’ adiciones y cintas)
5.2 |Los empalmes o conexiones estan en buen estado.
53 To[na_s e interruptores en buen estado debidamente anclados VY|
’ sefializados
5.4 |Se observa cajas de breakers sin sobrecarga y sefializadas
5.5 [Los tableros y cajas de breakers estan libres de obstaculos.
5.6 |Existe sefializacion de peligros.
6 RIESGO LOCATIVO
6.1 |Los muros estan en buen estado (Sin grietas, sin humedad, pintura en
buen estado).
6.2 [Escaleras en buen estado (paso manos, antideslizantes).
6.3 [Pisos en buen estado, cuentan con acabados y sin desniveles.
6.4 |Ventanas, puertas en buen estado (manijas, chapas, sin vidrios
fracturados).
6.5 |Techos en buen estado (Sin goteras).
6.6 [Areas de circulacion despejadas (pasillos, escaleras, zonas de transito,
etc).
6.7 |Las divisiones modulares (estanterias), escritorio y cajones se
encuentran en buenas condiciones. (anclados y ajustados)
6.8 |El sistema de alarma funciona adecuadamente
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7 PELIGRO POR FENOMENOS NATURALES

7.1 |La unidad cuenta con plan de gestion del riesgo en empresa privada Y,
publica PGDREPP

7.2 |El area cuenta con Planes Operativos Normalizados en caso Sismo,
Terremoto, Vendaval e Inundaciones.

7.3 [Los extintores son los adecuados al tipo de peligros del area.

7.4 |Existe sefializacion en todas las instalaciones y en las salidas de
emergencia.

7.5 |Laruta de evacuacion se encuentra sefializada y libre de obstaculos

7.6 |Las salida de emergencia y punto de encuentro se encuentran
despejadas y sefializadas

7.7 |Se tiene la lista de teléfonos de emergencia a la mano?.

7.8 |La brigada se encuentra identificada

8 ORDEN Y ASEO

8.1 |Las areas de la unidad se encuentra organizada.

8.2 |La unidad cuenta con puntos ecoldgicos de disposicion de residuos

8.3 |El sitio inspeccionado se encuentra en buen estado de aseo y
mantenimiento.

8.4 |[EI archivo de la unidad se encuentra debidamente almacenado y
organizado

9 SANEAMIENTO BASICO

9.1 La organizacion cuenta con tanque de almacenamiento de agua potable

9.2 |Launidad cuenta con servicio sanitario en optimas condiciones

9.3 |Las unidades sanitarias cuentan con papel higiénico, jabdn, toallas y
papeleras con pedal y tapa.

9.4 |Estan los inodoros limpios en buen estado.

9.5 [Se tienen reguladores o ahorradores de agua en los lavamanos y
sanitarios.

10 |PREGUNTAS Y OBSERVACION DE TAREAS (Hacer verificacion a través de la observacién y preguntas a los trabajadores)

10.1 |Los funcionarios y contratistas cumplen con las normas de seguridad de
su actividad.

10.2 |Los funcionarios y contratistas conocen los peligros a los que estan
expuestos.

10.3 |El personal tiene claro que hacer en caso de un incidente, accidentes de
trabajo y enfermedad Laboral.

10.4 |Los servidores y contratistas saben que hacer en caso de una
emergencia

10.5 |Los funcionarios y contratistas conocen la Politica de Seguridad y Salud
en el Trabajoy sus responsabilidades dentro del SG-SST?

10.6 |Los servidores y contratistas conocen la ruta de evacuacion y el punto de

encuentro
z3 |33 .8
12 MEDIO AMBIENTE, CAFETERIA'Y OTROS S| 32| 28 OBSERVACIONES
=g |28 |8

12,1 |Horno microondas. (Si aplica)

12,2 [Nevera. (Si aplica)

12,3 |Cafetera. (Si aplica)

12,4 [Impresora / fotocopiadora. (Si aplica)

12,5 |Computador. (Si aplica)

12,6 |Estufasy grecas
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